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1. Scopul procedurii:
Scopul prezentei proceduri este acela de a planifica si organiza activitatile specifice sportului pentru toti
in spatiile gi terenurile de sport exterioare ale unitafii de invatdmant.

2. Domeniul de aplicare:
Prezenta proceduri se aplica tuturor persoanelor implicate in activititile specifice sportului pentru toti,
planificate si organizate in spatiile si terenurile de sport exterioare ale unitatii de inva{dmént.

3. Documente de referinti:

3.1. Legislatie primara:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitétii educatiei, astfel cum a fost
modificata si completat prin Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/2005, cu modificérile si completarile ulterioare.

- Legea nr. 8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea educatiei fizice si sportului nr.
69/2000.

3.2. Legislatie secundara:

- OME nr. 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a
unititilor de invatamant preuniversitar, cu modificérile si completérile ulterioare;

- OMENCS nr. 4742/10.06.2016 pentru aprobarea Statutului Elevului, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- Hotérarea Guvernului nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referint si a indicatorilor de
performantd pentru evaluarea si asigurarea calititii in invitaméntul preuniversitar, cu modificarile si
completdrile ulterioare;
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- Instructiunea MEN nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de inva{amént
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 (M.Of. nr. 481/12.06.2018).

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definifii:

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedurd

Prezentarea formalizati, in scris sau electronic, a tuturor pagilor ce
trebuie urmati, a modalitifilor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat, in vederea realizirii activitatii, atributiei sau sarcinii.

PO (Proceduri Operationald) = proceduri care descrie o activitate
sau un proces care se desfagoari la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

Postul

Grupare de sarcini individuale, indeplinite de citre un singur
salariat sau persoana desemnata de prestatorul de servicii in
perioada normatd de muncd, in scopul realizdrii unui anumit
obiectiv individual, dedus din obiectivul compartimentului in care

Beneficiarii folosirii
spatiilor si terenurilor de
sport exterioare

functioneaza postul respectiv.

Sunt copiii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din Legea nr.
272/2004 privind protectia i promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, precum si
tinerii cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza cursurile
invatdmaéntului liceal sau profesional.

Este serviciul public organizat in conditiile unui regim juridic de
drept public, in scopul educirii si formarii profesionale a tinerei
generalii.

Este constituit din ansamblul unittilor si institutiilor de invatdmant
de stat, particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri,
niveluri si forme de organizare a activititii de educare si formare
profesionala.

Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitatilor de invitare si formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include activititile de invitare atat in
context formal, c4t si in context nonformal sau informal.

Perioada de timp in care se pot desfisura activitati speciffc_efT
sportului pentru toti in spatiile si terenurile de sport exterioare din
unitatea de invitimant, cu obligatia respectirii desfagurarii
normale a programelor si activitatilor de invatiméant si ale
cluburilor sportive scolare si universitare, precum §i a regulilor de
acces si utilizare a acestora.

4. Invatimantul
5. Sistemul national de
invatamant
6. Educatia
7. Intervalul de referintd
4.2, Abrevieri:
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1. PO Procedura operationald
2 E. Elaborare

3. V. | _ Verificare - N

4, A. Aprobare
51 Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare |
7. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calititii |

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati:

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unitétii de invatdmant pentru activitati
specifice sportului pentru toti se face cu respectarea prezentei proceduri.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport exterioare ale unititii de invatimant pentru activitati
specifice sportului pentru tofi se face exclusiv de citre copii, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd cu modificérile si
completiile ulterioare, precum si deitre tinerii cu vérstd de peste 18 ani, care urmeaza cursurile
invataimantului liceal sau profesional, numai in itervalul de referintd stabilit de conducerea unitatii de
invatamant.

in vederea punerii in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 8/2023, condcerea unitatii de inva{gmant
se adreseazi unititii administrativ-teritoriale finanfatoare in vederea asigurérii resurselor materiale,
umane si financiare, astfel cum sunt prevézute in prezenta procedura.

Prescolarii/elevii unititii de invitimant au prioritate la folosiea spatiilor si terenurilor de sport
exterioare ale acesteia in cadrul activititilor sportive si extragcolare organizate de unitatea de
invitimant, singurd sau in asociere cu alte institutii/unitati de invatimant ori terte persoane fizice sau
juridice.

5.2. Resurse necesare:

5.2.1. Resurse materiale

e Sistem de supraveghere video;

e Avizier exterior (care poate fi accesat din exteriorul curtii unitatii de invatamant);

e Toalete ecologice(asigurate de unitatea administrativ-teritoriald);

e Materiale si instalatii specifice diferitelor ramuri sportive ce se pot practica in spatiile si
terenurile exterioare;

e Materiale de birotica si papetarie.

5.2.2. Resurse umane

e Post de pazi (personal specializat asigurat de unitatea administrativ-teritoriald);
e Personal de pazi si ordine publica (Politie locald) ;

e Personal medical/Servicii de interventie in caz de accidente (Ambulanta) ;
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e Personal de curatenie pentru curitenia/igienizarea spatiilor si terenurilor de sport dupa folosirea
acestora in cadrul activititilor specifice sportului pentru toti (asigurat de unitatea administrativ-
teritoriald)

5.2.3. Resurse financiare
e Conform bugetului pentru anul in curs

5.3. Modul de lucru
1. Accesul in spatiile si terenurile exterioare ale unititii de invitdmaint

Accesul se realizeaza numai in intervalul de referints, astfel cum a fost stabilit de prin hotérarea
consiliului de administratie al unitatii de invitimant, astfel inct sa se aigure desfasurarea normald a
programelor si activititilor de invitimant si ale cluburilor sportive scolare si universitare, respectandu-
se regulile de acces si utilizare a acestora.

Personalul de pazi permite accesul numai in baza prezentirii si verificarii actelor de identitate
ale solicitantilor. Persoanele minore vor fi insotite de cel puin unul dintre parinti/reprezentanti legali la
intrarea in unitate, care este obligat si prezinte propriul act de identitate. La accesul in spatiu, persoancle
vor fi trecute pe un tabel nominal.

Personalul de paza permite accesl numai pentru practicarea acelor activitati sportive care au fost
planificate de citre consiliul de administratie al unitatii, in intervalul orar corespunzator din cadrul
intervalului de referinti si in functie de specificul spatului/terenului de sport.

Intervalul de referint este stabilit avandu-se in vedere o perioada de cel putin o ora de la
terminarea programelor si activititilor de invitidmant i ale cluburilor sportive scolare si universitare, in
vederea asigurdrii curiteniei si igienizarii spatiilor si terenurilor de sport. Intervalul de referinté se
considerd inceiat la ora 17:00 pentru sezonul rece (octombrie — martie) si, respectiv, ora 20:00 pentru
sezonul cald (aprilie — septembrie). Intrvalul de referitd poate incepe, cel mai devreme, la ora 9:00
indiferent de perioada anului.

Participantii la activititile specifice sportului pentru toti sunt obligati sa detind si sa poarte pe
toata perioada activitatilor echipament specific sportului practicat. Nu se admite purtarea de incéltdminte
sportivi cu crampoane, indiferent de tipul suprafetei terenului.

Unitatea de invatimant nu asigura spatii de tip ,,vestiar” pentru schimbarea echipamentului sau
pentru alte activititi specifice (dusuri, toalete interioare etc).

Se interzice accesul in unitate al participantilor la activtitile specifice sportului pentru toti si al
insotitorilor lor cu bauturi alcoolice, sbstante stupefiante sau echivalente, biuturi energizante, seminte,
tigari, arme de orice tip, subtante/materiale inflamabile sau pirotehnice, precum §i orice alte bunuri
stabilite prin hotirarea consiliului de administratie al unitatii.

In cazul sportivilor minori, participarea la activititile specifice sportului pentru toti se face in
baza acordului scris din partea parintelui sau a reprezentantului legal, prin care isi asuma si intreaga
rispundere pentru starea de séndtate a minorului.

Accesul este permis numai in functie de capacitatea spatiilor si terenurilor sportive, pentru a evita
aglomeratia. Numirul maxim de utilizatori/sportivi pe suprafata spatiilor si terenurilor sportive, se face
in functie de programirile inregistrate, si alocandu-se fiecdrei persoane un spatiu de minim 7mp teren
de sport. Numarul maxim de utilizatori pentru fiecare teren in parte se stabileste in functie de numarul
de sportivi dintr-o echipa, specific sportului respectiv, cu maxim 3 rezerve.

Prin exceptie, minorii pot avea ca insotitor o singurd persoand adultd, care sa 1i conduca in
spatiile si terenurile de sport, s 1i organizeze i sa fie prezent pe perioada desfagurarii activitatii.
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Accesul se efectueazi pe bazi de programiri prealabile, calculate in asa fel incat sd se permitd
suficient timp intre utilizatori, pentru asigurarea iesirii si, respectiv, intrdrii (minim 15 minute).
Accesul spectatorilor in spatiile si terenurile de sport NU ESTE PERMIS.

2. Desfiisurarea activitdtilor

Activititile specifice sportului pentru toti se desfdsoard exclusiv in intervalul de referintd,
conform planificarii stabilite prin hotérare a consiliului de administratie, alocindu-se un interval de céte
maxim 2 ore pentru fiecare sport in parte si pentru fiecare spatiu/teren in parte. Orele de pastrare a
linistei, astfel cum sunt stabilite la nivelul unitatii administrativ-teritoriale reprezinti perioade in care nu
se desfigoard activitati.

Planificarea aprobata prin hotdrare a consiliului de administratie se face publica prin afigare la
avizierul special amenajat in exteriorul unitifii de invatdmant, cu cel putin o luna inainte de derularea
activitatilor.

Folosirea spatiilor si terenurilor de sport se face astfel Incit si nu se producd distrugeri ale
suprafetelor spatiilor si terenurilor ori ale echipamentelor si dotarilor specifice ale acestora (porti, plase,
fileuri etc).

Personalul de pazii este imputernicit si evacueze persoanele care desfagoara activitatile
specifice sportului pentru toti atunci cdnd constatd c@ acestea:

- nu péstreaza curdtenia in spatiile folosite;

- consuma bauturi sau substante interzise sau detin/utilizeazi bunuri sau substante interzise

prin prezenta procedura si prin legislatia in vigoare;

- nu respecta normele de conduita civilizatd, inclusiv prin folosirea unui limbaj indecent;

- nu respecta regulile de folosire a spatiilor/terenurilor sau au intrat prin alte locuri situate in

afara zonei de acces;

- produc deteriorari/distrugeri ale bunurilor existente;

- creeaza si intrefin stéri conflictuale;

- comit orice alte fapte care conduc la incilcarea prezentei proceduri si a normelor legale

generale.

In situatii de alerte de cutremur, incendiu, intemperii si altele asemenea, evacuarea
spatiilor/terenurilor este obligatorie.

in caz de accidentare sau de comitere a unor fapte fapte care pot fi de natura infractiunilor sau
contraventiilor, personalul de pazi anunta organele specializate la telefonul de urgentd ,,112”.

Nu se admite folosirea spatiilor si terenurilor de sport inainte de ora de incepere a intervalului
de referinti, respectiv dupi ora de finalizare a intervalului de referint3, stabilite potrivit prezentei
proceduri si nici in intervalul de pastrare a linigtei, stabilit la nivelul unitatii administrativ-teritoriale.

3. Dispozitii finale

fn vederea respectirii prevederilor legale aplicabile, inclusiv in materia conditiilor igienico-
sanitare, desfisurarea activitdtilor specifice sportului pentru toti in spatiile si terenurile de sport
exterioare ale unititii de invitdimant se poate face numai in situatia in care unitatea administrativ-
teritoriala asigurd dotarea acestor spatii cu: instalatii de apa potabila, toalete publice (ecologice), pubele
pentru colectarea selectivd a gunoaielor.

Unitatea administrativ-teritoriald, in calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport
exterioare necesare desfisurdrii activititilor specifice sportului pentru toti, asigurd, pe perioada
folosintei acestora de citre beneficiari, respectarea regulilor de acces in aceste spatii, respectarea
programului astfel cum a fost stabilit de citre consiliul de administratie al unititii, supravegherea
beneficiarilor, pani la parisirea de citre acestia a spatiilor si indeplineste toate celelalte obligatii, astfel

6




MINISTERUL EDUCATIEI PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
(unitatea de invatamant)

WAL A G T FOLOSIREA SPATIIOR SI Revizia: 0
0 NI ML 24 TERENURILOR DE SPORT EXTERIOARE | Exemplar nr. 1

cum rezultd din procedura de acces si de utilizare a respectivelor spatii si terenuri, prin personal propriu
sau prin servicii externalizate.

Pentru siguranta beneficiarilor si integritatea bunurilor, unitatea administrativ-teritoriala asigura
si supravegherea video, prin instalarea de sisteme de supraveghere video.

Unitatea administrativ-teritorial, in calitate de administrator al spatiilor si terenurilor de sport
exterioare ale unitatii de invatimant necesare desfisurarii activitatilor specifice sportului pentru toti,
asigura curiitenia si igienizarea acestora dupa folosirea lor de citre beneficiari pand la inceperea
procesului instructiv-educativ de bazi sau a altor activitati ale unitatii.

Unitatea administrativ-teritoriald asiguri si dotarea unititii de invatamant cu panouri de afisaj
exterioare (aviziere), in vederea publicirii extrasului din regulamentul de organizare si functionare, a
procedurii si a programului de folosire a spatiilor.

Organele abilitate ale unitifii administrativ-teritoriald imputernicesc persoanele care asigura
accesul, paza si supravegherea beneficiarilor pentru a verifica incadrarea solicitantilor in conditiile
impuse de lege (copii si tineri cu varsta de peste 18 ani, care urmeazi cursurile invatdmantului liceal sau
profesional).

In situatia in care, in urma desfasuridrii activitafilor specifice sportului pentru tofi, bunurile
imobile si/sau mobile aflate in administrarea/proprietatea unititii de invatamant sunt deteriorate sau
distruse, unitatea administrativ-teritoriala procedeaza la repararea/inlocuirea imediaté a acestora.

Unitatea de invitimant nu este responsabili pentru producerea de accidente in timpul activitatilor
specifice si nici de eventualele distrugeri produse. Persoanele majore i parintii minorilor participanti la
activititile specifice sportului pentru toti sunt responsabili atat pentru starea de sdndtate a acestora, cét
si pentru prejudiciile produse ca urmare a desfasurarii activitatilor.

Personalul de pazi si supraveghere, la sfarsitul fiecarui interval de lucru, consemneaza intr-un
registru modul in care s-au desfisurat activitétile, mentiondnd modul cum au fost folosite spatiile si
terenurile (precum si dotarea acestora), starea spatiilor si terenurilor, incidentele care au fost inregistrate
si descrierea lor, precum si orice alte informatii concludente.

4. Analiza si inregistrarea procedurii

Pentru punerea in aplicare a prezentei proceduri este responsabilul CEAC, care verifica evolutia
apliciirii procedurii 1n unitate §i face propuneri de modificéri ce se impun in urma analizei.

Toate rapoartele si dovezile pe baza cérora se face analiza activitétii se afld in dosarul CEAC si
in documentele echipei manageriale.

Monitorizarea implementirii procedurii se va face periodic de citre CEAC, prin audituri interne
organizate si desfisurate conform programului anual de audit intern privind calitatea, iar rezultatele vor
fi analizate de citre CEAC, care ulterior intocmeste un raport de evaluare pe care il supune spre aprobare
Consiliului de Administratie.

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Coordonatorul CEAC:

- elaboreazi, monitorizeazi si aplicd procedura de folosire a spatiilor si terenurilor de sport
exterioare;

- raspunde de revizuirea periodica a procedurii.

Membrii CEAC:

- corecteaza documentele proiective pe baza rezultatelor analizei;

- raspund de comunicarea prevederilor procedurii, conform responsabilitatilor specifice din cadrul
comisiei si aplica instrumentele de analiza.

Director:
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- este responsabil cu implementarea i mentinerea prezentei proceduri.

7. Formular evidentii modificari

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei | pag. modificare conducitorului
departamentylui
1. I 0 21.02.2023 | 9 P ld
2. | I 0 =q
3. 111 0
8. Formular analiza proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si | Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume de drept Semnitura Data Observatii | Semnitura | Data
conducitor sau
- compartiment | delegat n
1. | Educativ Barbu Boanti /‘Z : fiﬁ 21.04.2023
Andreea | Tulia ] 40 |

9. Lista de difuzare a procedurii

Conform Hotararii Consiliului de administratie nr. 32 din data de 21.04.2023.

10. Anexe/formulare

Nr. anexdi | Denumirea anexei/ | Elaboreazi Aproba Nr. Difuzare Arhivare
/ cod formularului exemplare .z
loc Perioadi
formular =
Fo1 Registru de acces | CEAC Director 1 1 . . | Cf. nomenclator
Arhiva o
arhivistic
Fo2 Registru de P-V CEAC Director 1 1 .5 | Cf. nomenclator
Arhiva o
arhivistic
Fo3 Grafic planificare | CEAC Director 1 1
activitati -
11. Cuprins
Numénnl Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
| __procedurii —
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1/8
dupi caz, a reviziei in cadrul procedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/8
3* Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupad caz, 1/9
| revizia din cadrul editiei procedurii
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